SPECJALNA STREFA

' Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o0.0.
Polska POMORSKA ul. Trzy Lipy 3, bud. B, IV pietro 80-172 Gdarisk
Strefa Inwestycji ' EKONOMICZNA % 58 740 43 00 = sekretariat@strefa.gda.pl

REGULAMIN STREFY CO-WORK ICT

§1.
[Przepisy ogélne]

1. Niniejszy Regulamin Strefy CO-WORK ICT (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla procedure, warunki kwalifikowania
podmiotéw zainteresowanych korzystaniem ze Strefy CO-WORK ICT i warunki $wiadczenia ustugi najmu Stanowiska pracy
w Strefie CO-WORK ICT znajdujgcej sie w Gdanskim Parku Naukowo-Technologicznym im. Profesora Hilarego
Koprowskiego (zwanym dalej ,,GPN-T”), utworzonej w ramach realizacji Projektu pn. ,ICT Start-up generowanie
innowacyjnych przedsiebiorstw przez Gdarnski Park Naukowo-Technologiczny w celu rozwoju Pomorskiego Klastra ICT”
Umowa nr UDA-RPPM.01.05.02-00-003/12-00, realizowanego w GPN-T wspdlnie przez Pomorskg Specjalng Strefe
Ekonomiczng Sp. z 0.0. (zwang dalej ,,PSSE”) i Interizonem - Pomorskim Klastrem ICT (zwanym dalej ,,INTERIZON”).

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie oraz Regulaminie majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce przepisy
prawa.

§2.
[Definicje]

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. ,Aplikacja Strefy CO-WORK” - (dalej , Aplikacja”) oprogramowanie umozliwiajgce kontakt Najemcy z PSSE opisana
szczegotowo w opisie funkcjonalnosci przestanej na adres e-mail wskazany w Umowie;

2. ,Branza ICT” - branza gospodarki obejmujgca przedsiebiorstwa, ktérych gtéwnym rodzajem dziatalnosci jest produkcja
ddbriustug pozwalajacych na elektroniczne rejestrowanie, przetwarzanie, transmitowanie, odtwarzanie lub wyswietlanie
informacji.

3. ,Stanowisko pracy” - wyodrebniona i samodzielna przestrzen pracy wraz z wyposazeniem w narzedzia pracy
wyszczegdlnione w Cenniku Strefy CO-WORK w ramach wybranego Pakietu Ekonomicznego ICT, znajdujace sie w Strefie
CO-WORK ICT;

4. ,Start-up” - podmiot spetniajgcy warunki okreslone w art. 22 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014, str. 1) zmienionego rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2017/1084 z dnia 14 czerwca 2017
r.(Dz. Urz. UE L 156 2 20.6.2017, str. 1) tj.: mikro i mate przedsiebiorstwa nienotowane na gietdzie w okresie do pieciu lat
po jego rejestracji, pod warunkiem ze spetniajg nastepujgce warunki:

e nie przejety dziatalnosci innego przedsiebiorstwa;

e nie dokonaty jeszcze podziatu zysku;

e nie zostaty utworzone w drodze potgczenia.
W przypadku przedsiebiorstw, ktére nie podlegaja rejestracji, mozna uznac, ze piecioletni okres kwalifikowalnosci zaczyna
sie od momentu, kiedy przedsiebiorstwo albo rozpoczyna swojg dziatalnos¢ gospodarczg, albo podlega opodatkowaniu
z tytutu swojej dziatalnosci gospodarczej. Przedsiebiorstwa utworzone w wyniku potgczenia miedzy przedsiebiorstwami
spetniajgcymi ww. warunki réwniez uznaje sie za start-up w okresie do pieciu lat od daty rejestracji najstarszego
przedsiebiorstwa uczestniczgcego w tgczeniu.

5. ,Strefa CO-WORK ICT” - pomieszczenie przeznaczone do uzytku biurowego i ustugowego potozone w GPN-T, oddane do
korzystania uzytkownikom na podstawie zawartych Umodw (maksymalnie do dnia 31.12.2024r.), z maksymalnie
16 Stanowiskami pracy;

»Ustugi dodatkowe” - ustugi okreslone w Cenniku Strefy CO-WORK stanowigcym zatacznik do Umowy;

7. ,Umowa” - umowa najmu Stanowiska pracy w Strefie CO-WORK ICT;
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§3.
[Opis Pakietu Ekonomicznego ICT]
Pakiet Ekonomiczny ICT obejmuje nastepujace ustugi:
1) nielimitowany dostep do Strefy CO-WORK ICT: 24h na dobe, 7 dni w tygodniu;
2) indywidualne biurko;
3) szafka zamykana na kluczyk;
4) Aplikacja;
5) dostep do kserokopiarki (drukowanie) liczba kopii, wg Cennika Strefy CO-WORK;
6) dostep do sieci Internet;
7) dostep do czesci wspdlnych budynku;
8) ochrona obiektu: 24h na dobe,
9) mozliwos¢ skorzystania z Ustug dodatkowych.

§4.
[Mozliwosci wspétpracy w ramach Strefy CO-WORK ICT]

Z oferty Strefy CO-WORK ICT mogg korzysta¢ wytgcznie (po spetnieniu ponizszych kryteridw tgcznie):

1. Start-upy (zgodne z definicjg okreslong w § 2 niniejszego Regulaminu),

2. Podmioty, ktérych podstawowym obszarem dziatania jest Branza ICT (zgodnie z definicjg okreslong w § 2 niniejszego
Regulaminu).

§5.
[Procedura kwalifikowania]

1. Podmiot zainteresowany korzystaniem ze Strefy CO-WORK ICT wypetnia i przesyta w formie elektronicznej lub dostarcza
w wersji papierowej ,,Formularz zgtoszeniowy do Strefy CO-WORK ICT Gdanskiego Parku Naukowo-Technologicznego im.
Profesora Hilarego Koprowskiego” (dalej: ,,Formularz”) stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktérego
wzor jest zamieszczony na stronie internetowej www.gpnt.pl. Formularz stuzy do zebrania informacji i potrzeb ww.
podmiotu.

2.  Wciggu 7 dni od przestania w formie elektronicznej dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1, wyzej wymienione dokumenty
nalezy dostarczy¢ w wersji papierowej podpisane przez upowaznione do tego osoby. Kazdy Formularz jest rejestrowany
w sekretariacie i zostaje mu nadany indywidualny numer wraz z datg wptywu.

3.  Nabdr podmiotow zainteresowanych korzystaniem ze Strefy CO-WORK ICT, ma charakter otwarty i ciggty.

Upowazniony Pracownik PSSE dokonuje oceny podmiotu na podstawie:
1) kryteriéw opisanych w § 4 niniejszego Regulaminu;
2) sprawdzenia zgodnosci danych zawartych w Formularzu z wydrukiem zaswiadczenia o wpisie do Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP lub zaswiadczenia o wpisie do Krajowego Rejestru
Sadowego w zaleznosci od formy przedsiebiorstwa;
3) sprawdzania zadtuzenia przedsiebiorcy (w Krajowym Rejestrze Dtugdw oraz wobec PSSE);

5. Ocena podmiotu z zakresu wskazanego w ust. 4 dokonywana jest na ,Karcie formalnej oceny wniosku podmiotéw

zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci w Gdanskim Parku Naukowo-Technologicznym im. Profesora Hilarego

Koprowskiego” (dalej: ,Karta”) stanowigcej Zatacznik nr 2 Regulaminu. Zatwierdzong Karte w ciggu 3 dni Pracownik PSSE

przekazuje Dyrektorowi Dziatu Parkéw Naukowo-Technologicznych (dalej: ,Dyrektor DPN-T”).

Po zapoznaniu sie z Kartg Dyrektor DPN-T podejmuje decyzje o podpisaniu lub nie podpisaniu Umowy.

Decyzja Dyrektora DPN-T, o ktérej mowa w ust. 6 jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Podstawa prowadzenia przez przedsiebiorstwo dziatalnosci w GPN-T jest podpisanie Umowy.

w KN o

Podmiot, ktdrego przedsiewziecie zostato negatywnie ocenione, moze aplikowa¢ ponownie od dnia otrzymania
negatywnej decyzji.

10. W sytuacji wiekszej ilosci zainteresowanych podmiotow (ktdre w trakcie postepowania rekrutacyjnego spetnity wszystkie
kryteria i uzyskaty zgode Dyrektora GPN-T na zawarcie Umowy) niz dostepnych Stanowisk pracy Strefy CO-WORK ICT,
wprowadza sie liste rezerwowa podmiotdéw oczekujacych na wolne Stanowiska pracy Strefy CO-WORK ICT.
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11. Informacja o wpisaniu na liste rezerwowg zostaje przekazana bezposrednio zainteresowanym droga mailowa przez

No vk wbN

upowaznionego Pracownika PSSE.

§6.

[Zawarcie Umowy]
Do rozpoczecia $wiadczenia ustugi najmu niezbedne jest zawarcie Umowy z Pomorska Specjalng Strefg Ekonomiczng
Sp z 0.0. w Gdansku (PSSE) oraz akceptacja niniejszego Regulaminu.
Do zawarcia Umowy niezbedne jest ustalenie tozsamosci osoby lub podmiotu wnioskujacego o zawarcie Umowy.
Umowy s3 zawierane na okres maksymalnie 3 lat z mozliwosciag przedtuzenia Umowy o kolejne 12 miesiecy, jednak nie
dtuzej niz do dnia 31.12.2024r. Przedtuzenie okresu obowigzywania Umowy bedzie nastepowac na podstawie pisemnego
aneksu.
PSSE zastrzega sobie prawo do odmowy zawarcia Umowy na kazdym etapie weryfikacji ztozonych dokumentéw, bez
podania przyczyny.
Whnioskujgcy zobowigzany jest do okazania oryginatéw i przekazania na wniosek PSSE kopii dokumentéw:
1) zaswiadczenia o wpisie do wiasciwej ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego lub

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub wydruk) — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) umowy spotki (w przypadku spétek cywilnych lub spétek w organizacii).

§7.

[Zasady swiadczenia Ustug dodatkowych]
Najemca moze korzystaé ze swiadczonych przez PSSE Ustug dodatkowych.
Zamowienie Ustug dodatkowych odbywa sie poprzez ztozenie zapotrzebowania pisemnie lub drogg elektroniczng wraz ze
wskazaniem zakresu ustugi oraz przewidywanego terminu korzystania.
Swiadczenie Ustug dodatkowych jest odptatne na podstawie ogtoszonego przez PSSE Cennika Strefy CO-WORK.
PSSE po otrzymaniu zamdwienia potwierdza mozliwos¢ korzystania z Ustug dodatkowych w wymiarze zaméwionym przez
Najemce chyba, ze z uwagi na istniejgce w danej chwili zapotrzebowanie innych Najemcoéw lub Klientéw PSSE nie ma
mozliwosci $wiadczenia tych ustug w zakresie i terminie wskazanym w zamdwieniu.
PSSE zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu Ustug dodatkowych oraz warunkdéw ich korzystania.
Faktury VAT z tytutu korzystania z Ustug dodatkowych sg wystawiane na koniec miesigca kalendarzowego.

§8.

[Zasady korzystania z Aplikacji]
Zakres i zasady korzystania z ustug za posrednictwem Aplikacji okresla opis funkcjonalnosci, przesytany na adres e-mail
Najemcy wskazany w Umowie.
Najemca moze korzystac z ustug za posrednictwem Aplikacji po uprzednim dokonaniu ich aktywacji.
Najemca otrzymuje numer identyfikacyjny oraz hasto, ktére sg poufne i nie mogg by¢ ujawniane osobom trzecim.
Po pierwszym logowaniu Najemca ustala nowe hasto do Aplikacji. Hasto to nie moze by¢ ujawniane osobom trzecim.
PSSE nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikte z uzycia numeru identyfikacyjnego oraz hasta przez osoby trzecie.
Najemca powinien wylogowac sie z serwisu po zakoriczeniu korzystania z ustugi.
Jesli wymagaja tego wzgledy bezpieczenstwa lub inne, niezalezne od PSSE okolicznos$ci, PSSE moze czasowo ograniczy¢
dostep do Aplikacji badz niektdrych jej funkcji, przez okres niezbedny do przywrdcenia petnej funkcjonalnosci Aplikacji.
W takim przypadku PSSE nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zaistniate ograniczenia w dostepnosci ustug.

§9.
[Petnomocnictwo do odbioru korespondencji pocztowej]
W celu realizacji ustugi odbioru korespondencji pocztowej, ktéra stanowi jedng z Ustug dodatkowych, Najemca udziela
PSSE petnomocnictwa..
Petnomocnictwo wygasa z chwilg wygasniecia lub rozwigzania Umowy.
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§10.
[Przyjmowanie korespondencji przychodzacej]

Poczta dostarcza korespondencje Najemcédw do sekretariatu Strefy CO-WORK, w ramach Ustug dodatkowych.
Upowazniony pracownik Strefy CO-WORK w imieniu Najemcy kwituje odbidr przesytek potwierdzajac go podpisem, datg
i pieczatka.

3. Upowazniony pracownik Strefy CO-WORK rejestruje korespondencje w Aplikacji nadajac jej indywidualny numer.
Najemca odbierajgc korespondencje sprawdza wykaz przesytek ze stanem rzeczywistym i kwituje ich obidr (data, podpis)
w ewidencji wydanej korespondencji prowadzonego przez upowaznionego pracownika Strefy CO-WORK.

5. Korespondencje uwaza sie za przekazang Najemcy w momencie jej ztozenia w indywidualnej skrytce Najemcy oraz
przestania poprzez dedykowang aplikacje.

§11.
[Zasady korzystania z sal spotkan]

1. Rezerwacja sal spotkan, stanowiacych jedng z Ustug dodatkowych, nastepuje przez Aplikacje, przy czym kazdorazowo
konieczne jest zwrotne potwierdzenie rezerwacji przez PSSE. Wyjatkowo dopuszczalna jest réwniez rezerwacja sal
spotkan drogg mailowa lub u pracownika Strefy CO-WORK, przy czym kazdorazowo konieczne jest zwrotne potwierdzenie
rezerwacji przez PSSE oraz akceptacja Najemcy.

2. Rezerwacje przyjmowane sg przez system rezerwacyjny przez catg dobe, zas weryfikowane i wprowadzane do terminarza
w godzinach pracy pracownikéw Strefy CO-WORK, czyli w godzinach 7:00-15:00 od poniedziatku do piatku.

3. W przypadku rezygnacji Najemcy w terminie krétszym niz na dobe przed terminem rezerwacji sali spotkart PSSE ma prawo
obcigzy¢ Najemce kosztem wynajmu wedtug obowigzujgcego Cennika Strefy CO-WORK.

4. Sale spotkan wraz ze sprzetem multimedialnym oraz mobilnym sg udostepnianie Najemcom Strefy CO-WORK ICT bez
koniecznosci zawierania dodatkowej umowy.

5. Klucze do sal spotkan wydawane sg Najemcy przez pracownika recepcji lub przez pracownika ochrony i powinny by¢
zwrdcone niezwtocznie po zakonczeniu korzystania z sali. W przypadku braku zwrotu kluczy naliczona zostanie optata za
kazda rozpoczetg godzine od momentu kiedy zwrot kluczy miat nastgpi¢ do momentu przekazania kluczy przez Najemce
osobie, ktdra je wydata lub innemu upowaznionemu pracownikowi PSSE.

6. Faktury VAT z tytutu korzystania z sal spotkan sg wystawiane na koniec miesigca kalendarzowego (na podstawie raportu
miesiecznego wykorzystania sal w danym miesigcu kalendarzowym).

7. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec PSSE za wszelkie szkody i straty wynikte z niewtasciwego uzytkowania wynajetej
powierzchni lub wyposazenia w salach spotkan.

§12.
[Zmiana Regulaminu]
1. PSSE zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym czasie. Najemca zostanie poinformowany o
zmianie Regulaminu zgodnie z postanowieniami Umowy Najmu Strefy CO-WORK ICT.
2. Nowa wersja Regulaminu kazdorazowo zostanie udostepniona wraz ze wskazaniem dnia jej wejscia w zycie, na stronie
internetowej: www.gpnt.pl ijest wigzaca dla Najemcy.

§13.
[Wytaczenie odpowiedzialnosci]

1. PSSE nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych, o ile
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie byto nastepstwem okolicznosci niezaleznych od PSSE w szczegdlnosci
spowodowane byto wystgpieniem sity wyzszej.

2. PSSE bedzie swiadczy¢ najem wytacznie na rzecz osdb upowaznionych pisemnie przez Najemce. PSSE nie jest w zaden
sposob zobowigzana do swiadczenia najmu jakimkolwiek innym osobom ani tez nie ponosi odpowiedzialnosci za
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jakakolwiek otrzymana korespondencje skierowanga do innych osdb, nie bedgcych Najemcami, na adres Strefy CO-WORK
ICT.

3. PSSE nie bedzie przyjmowac jakichkolwiek przesytek kierowanych do Najemcy:

1) o wadze przekraczajacej 10 kg, o ktérymkolwiek wymiarze przekraczajagcym 1 metr, czy tez o objetosci wiekszej
niz 1 metr szescienny;

2) zawierajacych materiaty niebezpieczne dla zycia lub zdrowia, zywe lub ulegajace szybkiemu zepsuciu;

3) obrét ktérymi jest zabroniony przez przepisy powszechnie obowigzujace.

4. PSSE jest uprawniona do odmowy przyjecia przedmiotéw, co do ktérych powezmie podejrzenie co do ich niezgodnej
z prawem, zawartosci lub ktérych przechowywanie wigze sie z nadmiernymi kosztami lub utrudnieniami.

5. PSSE jest zobowigzana do zachowania tajemnicy korespondencji z wytaczeniem sytuacji, w ktérych obowigzek udzielenia
informacji organom wymiaru sprawiedliwosci, wtadzy lub administracji wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa.

6. PSSE nie ponosi odpowiedzialnos$ci za dziatania i zaniechania oséb i podmiotéw doreczajacych korespondencje.

§14.
[Wypowiedzenie Umowy]
Najemca odpowiada wzgledem PSSE za wszelkie zobowigzania powstate w trakcie obowigzywania Umowy.
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.
Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy musi zosta¢ ztozone w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (na adres e-mail wskazany w Umowie) lub tradycyjnej formie pisemne;j.

§ 15.
[Rozwigzanie Umowy]
Rozwigzanie Umowy nastepuje w nastepujacych przypadkach:
1) z uptywem terminu wypowiedzenia umowy przez Najemce badz PSSE,
2) z chwilg uzyskania przez PSSE wiarygodnej informacji o zawieszeniu badz zakonczeniu dziatalnosci przez Najemce,
3) na warunkach wskazanych w Umowie najmu.

§ 16.
[Postanowienia koricowe]
Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Zatqczniki:

Zatqcznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy do Strefy CO-WORK ICT Gdariskiego Parku Naukowo-Technologicznego im. Profesora Hilarego
Koprowskiego;

Zatqcznik nr 2 - Karta formalnej oceny wniosku podmiotdw zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci w Gdariskim Parku
Naukowo-Technologicznym im. Profesora Hilarego Koprowskiego.
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